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O QUE E O P2P?

O P2P é uma solucao
tecnoldgica via web que tem
como principal finalidade a
automatizac¢ao dos processos
de aquisi¢ao do CTC.

Com o intuito de garantir a
rastreabilidade, agilidade e
facilitar o dia a dia de todos
os envolvidos na cadeia de
aquisicao da empresa
(solicitantes, compradores e
fornecedores).
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Como acessar o P2P

ACESSO DIRETO PELO ENDERECO WEB

Também serd possivel acessar diretamente
pelo navegador, digitando o seguinte
endereco: https://portalfornecedor.ctc.com.br

rA
PROCESSWARE "crc
USUARIO
SENHA

Tela inicial de login do sistema P2P

ACESSO PELO LINK DA COTAGCAO

Ao receber o e-mail para participar do
processo de concorréncia, hd no corpo do
e-mail um link que leva para a plataforma.

Cotagdo CTC 0000000135

Cotagédo CTC 0000000135

Prezado fornecedor,
O CTC tem a satisfagdo de convida-lo a participar do nosso processo de cotagdo n° 0000000135

Por favor, clique aqui para visualizar e preencher a cotagdo na plataforma.
0 prazo para o preenchimento da cotagdo 3 ",
Importante:

O CTC € contribuinte de ICMS;

Os itens comprados sao para uso e consumo (nao € aplicavel diferimento).

Primeiro acesso?
Seu \(Jgin:l -
Senha inicial:

A senha inicial deve ser alterada no primeiro acesso.

E-mail para participar do
processo de concorréncia

NAVEGADORES WEB

Para melhor navegac¢ao da plataforma, é
indicado o acesso pelos navegadores Google
Chrome ou Microsoft Edge.

G chrome e Microsoft Edge
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Primeiro acesso: Fornecedores recorrentes

PRIMEIRO ACESSO NA PLATAFORMA

Quando houver um processo de cotagdao que o comprador seleciona-lo para
fazer parte da concorréncia, o fornecedor receberd um e-mail com
informagdes que o direcionardo para acessar a plataforma.
Informacdes como login, senha inicial e o link que estara o direcionando para
a plataforma.

Cotagdo CTC ._ - |
@ Cotagéo CTC 0000008 - 7',
Link para Prezado fornecedor,
P2P
O CTCtem a sat[sﬁio de convida-lo a participar do nosso processo de cotacdo ne '-.
@ Por favoer, cliqgue aqui para visualizar e preencher a cotagdo na plataforma.
Cddigo de O prazo para o preenchimento da cotagdo AL - 7',
login N o
Importante:
@ 0 CTC & contribuinte de ICMS;
Os itens comprados sdo para uso e consumo (ndo é aplicavel diferimento).
Senha inicial
de acesso

Primeiro acesso?

Seu login: W -
Senha inicial: W =

A senha Inicial deve ser altera 0 primeiro acesso.

E-mail da cotagdo com as informacgdes para
acesso a plataforma

RESET DE SENHA INICIAL

Ao acessar a plataforma pela 1° vez, o sistema obrigard a troca de senha.
Devera ser executado conforme instrugcdes abaixo:

2
PROCESS'WARE "Crc @ Preencher login, conforme
informacdo do e-mail

BT-ER

USUARIO @ Preencher senha inicial

R @ Efetuar login

@ | @ Alterar senha inicial

Confirmar alteragdo no botdo
atualizar

i

PROCESS'WARE @

Senha Expirada

Por favor, digite 2 sua nova senha

Nova Senha Confirmar Senha @
Muito forte

I (T

Fornecedores recorrentes: Sao os fornecedores que ja forneceram ou ja foram homologados na base do CTC. ]
A carga inicial de dados de fornecedores partiu da base de cadastro do sistema SAP. /crc



Primeiro acesso: Fornecedores convidados

PRIMEIRO ACESSO NA PLATAFORMA

Quando houver um processo de cotagao que o
comprador seleciona-lo para fazer parte da
concorréncia, o fornecedor recebera um e-mail
com informagdes que o direcionara para
acessar a tela de login da plataforma na web.
Informag¢des como login, senha inicial e o link

que o direciona para a plataforma.

Cotagio cTc M.
@ Cotacéo CTC ooouoo-:__’f'_',
Link para Prezado fornecedor,
P2P

OCTCtema sat\ssio de convida-lo a participar do nosso processo de cotagdo ne N - '_

Por favor, clique aqui para visualizar e preencher a cotagdo na plataforma.
@ O prazo para o preenchimento da cotagdo é._ —
Cédigo de
. Importante:
login

0 CTC é contribuinte de ICMS;

Os itens comprados s&o para Uso e consumo (ndo € aplicavel diferimento).

@ Primeiro acesso?
Seu login: =

Senha inicial  senha inicial: B . - @
de acesso A senha Inicial deve ser alterada ho primeiro acesso.

E-mail da cotagdo com as informacgdes para
acesso a plataforma

Fornecedores convidados: Sdo os fornecedores que estdo participando pela primeira vez de um processo de concorréncia do CTC.
Nunca tiveram um contato anterior ou um pedido de compras gerado no sistema SAP.

RESET DE SENHA INICIAL

Ao acessar a plataforma pela 1° vez, o
sistema obrigara a troca de senha. Devera
ser executado conforme instru¢cdes abaixo:

Preencher login,
conforme informacgéo
do e-mail

4
PROCESS'WARE cTc

eren

Preencher
senha inicial

Efetuar login

os] -]

Alterar senha inicial

Confirmar alteragdo
no botdo atualizar

e
06066006

PROCESSWARE fo - .
Senha Expirada
Ea @ = (04)

e @

E-mail para participar do processo de
concorréncia

COMPLETANDO INFOS CADASTRAIS

Apods reset de senha, o sistema direciona o
fornecedor para a tela MDX09, onde
deverao ser preenchidas todas as
informacdes, pois em caso de vencer a
concorréncia, essas serao as informacgdes
utilizadas para o cadastro* no sistema.

Preencher todos os campos deste€ados com asterisco (*), sinal
@ indica que sdo campos obrigatdrios, e também aceitar campo

destacado em vermelho:

Apdbs conclusdo do preenchimento e clicar em ok, o sistema
direcionara para tela da cotagédo.

*Qualquer necessidade de documento para homologagdo e cadastro
sera solicitada pelo comprador responsavel do processo de cotagao.
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Alteracao cadastral

ALTERACAO DE E-MAIL DE NOTIFICACAO

Caso haja qualguer motivo que necessite de alteracdo/substituicdo do e-mail
cadastrado para que outro receba notificacao, é possivel efetuar a alteragao
do e-mail a qualqguer momento, basta estar logado e acessar a guia
“Preferéncias do usudrio”, em seguida alterar o e-mail cadastrado e clicar em
“Atualizar”. Nao é permitido deixar o campo em branco, ou seja, sem
preencher um e-mail. Apds atualizar, o sistema retorna notificacao na tela da
modificagao.

@ Clicar na foto

Clicar em preferéncias
de usuario

Alterar e-mail no campo
destacado em vermelho

Clicar em atualizar para
confirmar alteragdo do e-mail.

Ao clicar em preferéncias de usudrio, abrird uma tela conforme abaixo

PROCESS'WARE s N @ [

Alterar Senha
Caso queira cancelar [S——
o processo, fechar s
janela antes de clicar
em atualizar

O | lere

2 Semta Confimar Serhs

Emai
cadastramovoemall@exemplo.com.by @

[ ()

J Informagdes alteradas com sucesso b4

ALTERACAO DE SENHA

Caso haja qualquer motivo que necessite alteragao de senha adicional, é
possivel efetuar a alteragdo a qualquer momento, basta estar logado e
acessar a guia “Preferéncias do usudrio”, em seguida preencher campos de
senha (na mesma tela que a alteragcdao de e-mail de notificagao) e apds, clicar
em “Atualizar”. Apds atualizar, o sistema retorna notificacao na tela da

modificacdo.
@ Clicar na foto o) 4
O] ferc

Clicar em preferéncias
de usuario

@ Preencher campos de senha
(destacados em vermelho)

@ Clicar em confirmar alteragao.

Ao clicar em preferéncias de usuario, abrira uma tela conforme abaixo

2 x
PROCESSWARE o B @
Alterar Senha

Caso queira cancelar
o processo, fechar

I@ J— @ janela antes de clicar
"""""" I em atualizar

Mo forta

cadastramovoemail@exemplo.com.br
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@ Pedido Cotacdo: 0000000344 - BID Exemplo para Manual - Aberto -

Detalhe;|

Centro

Comprador:

CNP] de Faturamento:
CNP] de Remessa:

Valor de Frete:

T

Pedido Cotacdo: 0000000344 - BID Exemplo para Manual
: PIRA - Fazenda Santo Antdnio

[ — ]

2

Observacio:

Condigdo de Pagamenta:
Simples Nacional:

Data do Adiantamento:

Seleccionar/Desseleccionar todos: [ | N3o cotar material || Cancelar Cotacdo H Alterar Validade || Aplicar Desconto |

Observacd

28 Dias

Nio v

Estado: Aberto
Validade de preco: 15/09/2021

Prazo para resposta: 27/06/2021

Anexos: TESTE_WORD. docx &

es relevantes para entendimento da necessidade

¥
v Percentual de Adiantamento:

Salvar alteracfes

Tipe de Frete: CIF w
Termos e Condicfas: v

Filtrar por estado:

Todos

Cotacbes por responder: 1/1

w

LABORATORIO

0O & ,{I': e 000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE

ABA LATERAL

@ Barra de pesquisa para localizar painel

{cone Home > Ao clicar, direciona para a
tela inicial da plataforma

@ Painel de cotacdo (OP039) > Este é o

painel que o fornecedor tem acesso

Caso queira cancelar o processo, fechar
janela antes de clicar em atualizar

-

NUmero e descricdo
da cotacao

Cédigo de resumo e detalhe

de centro a ser faturado

Comprador responsavel
pelo processo

CNPJ de faturamento
@.do fornecedor

CNPJ de remessa

@-do fornecedor

Valor de frete a
ser cotado

Condicdo de pagamento
do fornecedor

Informar Simples
Nacional

Informagdes preenchidas automaticamente pelo sistema (com base no cadastro do
fornecedor) com possibilidade de alteragao, caso o fornecedor julgue necessario.

Data do adiantamento (se Aceite de termos e condigdes
preenchido % de adiantamento) ¢
Salvar alteragdes do preenchimento . .
dos detalhes da cotacio Filtrar cotagdes por status
Percentual de adiantamento Observagdo (texto criado
pelo comprador)
Validade de prego

Tipo de frete (CIF ou FOB) estimado para a cotacdo

Status da cotacao

Prazo do fornecedor para
resposta da cotagao

Anexos do processo
inclusos pelo comprador
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QUALIDADE

Pedido Cotagdo:

Descrigdo: Estado: Aberto A
Centro:
Prazo para resposta de: até:
Data Preco: até:

Vendor: m——

- I
0000000344 BID Exemplo para Manual 15/09/2021 - 15/09/2021 27/06/2021 DefaultRFQClassification Aberto
Campos de preenchimento Status dos pedidos de cotagdo que Tela com o resumo dos resultados encontrados, basta clicar no
para localizar pedido de cotagao o fornecedor deseja consultar @_numero de pedido de cotagdo para abrir detalhes dos itens cotados
Vendor: informacao de cédigo SAP icone de pesquisa, clicar apds preenchimento
cadastrado e nome do fornecedor dos campos para localizar resultados

(.n__’ Campo de visualizagdo dos resultados. Gerados a partir da pesquisa executada, CTC
com base na selecao de informagdes preenchidas pelo fornecedor.



& o { ere
QUALIDADE

Pesquisa -

Pedido Cotacdo: 0000000344 - BID Exemplo para Manual - Aberto -

Detalhe;

Pedido Cotacdo: 0000000344 - BID Exemplo para Manual Estado: Aberto Prazo para resposta: 27/06/2021

Centro: PIRA - Fazenda Santo Antdnio Validade de prego: 15/05/2021
_—— —

Comprador: Observacio:

Observacdes relevantes para entendimento da necessidade

- |
. — . . . 5 ,
CNP] de Faturamento: Condigdo de Pagamento: 28 Dias ~ Percentual de Adiantamento:
_— —

CNF] de Remessa: Simples Nacional: Mio v Termos e Condicdes: v
Tipo de Frete: CIF + Valor de Frete: Data do Adiantamento:
Salvar alteragdes
Seleccionar/Desseleccionar todos: [ | Ndo cotar material || Cancelar Cotacdo || Alterar Validade || Aplicar Desconto | Filtrar por estado:  Todos A

Cotagbes por responder: 1/1

. 000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERTAL DE
—
O & %= JaBoraToRIO Kosg @

Filtros de acdes para aplicar a itens selecionados

Alterar Validade
Seleccionar/Desseleccionar todos:
I . ~ . . p . - Validade de Preco: A plataforma traz 90 dias de validade de prego da cotagdo como default.
Ao ativar selegdo de itens, é possivel utilizar os botdes

. ~ R R Sendo possivel que o fornecedor altere a qualquer momento, caso julgue
. 0000000000000:  para aplicar agdes aos itens selecionados. o . Y o -
) AF D e P P ¢ necessario. Apos confirmar, refletird conforme destacado acima..

N&@o cotar material

Justificativa: ~

Fornecedor pode ndo cotar o material em questao,
selecionando uma das respostas. Ao clicar em outros,
abre campo para preenchimento de texto livre.

Nio faz parte da linha de fornecimento
possui estoque

possui marca selicitada
Outros

crc



OPERATIONAL
(@) PLATFORM

QUALIDADE

Detalhe;|

Pedido Cotacdo: 0000000344 - BID Exemplo para Manual - Aberto -

< -« ere

Pedido Cotacdo:

Centro:

Comprador:

CNP] de Faturamento:
CNP] de Remessa:

Tipo de Frete:

Salvar alteragdes

I

0000000344 - BID Exemplo para Manual
PIRA - Fazenda Santo Antdnio

—_——
—_——

CIF »

Seleccionar/Desseleccionar tedes: | Mao cotar material || Cancelar Cotacdo H Alterar Validade || Aplicar Desconto |

Observacdo:

Condicdo de Pagamento:
Simples Nacional: Mo v

valor de Frete:

23 Dias A

Estado: Aberto

Validade de preco: 15/05/2021

Observacdes relevantes para entendimento da necessidade

P
Percentual de Adiantamento:

Termos e Condicies:
Data do Adiantamento:

Prazo para resposta: 27/05/2021

) @

Filtrar por estado: Todos ~

LABORATORIO

0Oe& b 000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE

Novo

Todos
Cotagbes por responder: 1/1 Respondidos
| Par responder

/'.

Cores indicam se o item da
cotacdo ja teve ou ndo agdo do

gd0 por submeter

fornecedor ®

Filtros de a¢des para aplicar a itens
selecionados

FILTRO POR STATUS

O fornecedor pode pesquisar pelo
status, qual item foi cotado e qual

estd pendente.

N cotar material || Cancelar Cotagdo

Tem a certeza que pretende cancelar?

Apbs realizar a cotagdo de um ou
mais itens, o fornecedor pode utilizar
campo para cancelar a cotagcdo dos
itens selecionados, caso julgue
necessario (tem o mesmo efeito de
entrar item a item e selecionar o “x”
conforme ilustrado ao lado. Ao clicar
no botdo, aparecerd pop-up na tela
para confirmar o cancelamento da
cotagdo, ao confirmar aparece
mensagem na tela para indicar
operagao concluida.

Apos iniciar a rodada de negociagdo
(pois na cotagdo inicial esse campo
ndo aparece), de um ou mais itens, o
fornecedor tem a possibilidade de
utilizar campo para aplicar
descontos, Caso aplique-se o mesmo
desconto aos diversos itens da

cotagdo, o campo permite input
automatico para todos os itens
selecionados. E possivel incluir o

desconto em percentual ou valor.
Conforme demonstrado ao lado.

Cotagdo submetida

Aplicar Desconto

% Desconto: Valor do Desconto:

negociagdo do item que
aparece o % de desconto
aplicado ao item.

10,00 %

crc



Cotacao: Navegacao pelo painel de cotacao

TOUR PELO PAINEL DE COTAGCAO

Pedido Cotacdo: 0000000344 - BID BExemplo para Manual - Aberto

Detalhe;|

0P039 Pedido Cotacdo: 344 - BID lo para 1
Centro: PIRA - Fazenda Santo Antdnio

Comprador: — =

CNP] de Faturamento: W — |

CNP] de Remessa: ——

Valor de Frete: 0

Seleccionar/Desseleccionar todos: | N&o cotar material || Cancelar Cotacdo H Alterar Validade || Aplicar Desconto |

@ = o ap = 000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE LABORATORIO

Adicionar cotagio

DETALHES DOS CAMPOS DE PESQUISA

(funcionalidades dos botées de selec¢do)

Adicionar cotacgio |dm

N&o cotar material IEI

Ao clicar para adicionar cotagédo,
fornecedor sera levado para tela de
preenchimento dos detalhes de item.
Caso gueira cotar mais de uma marca
para o mesmo item, basta adicionar
uma cotagdo, e, em seguida, clicar em
“Adicionar cotacdo” novamente e
preencher os detalhes do item.

Fornecedor pode optar por nao cotar
o material, utilizando botéo e
incluindo justificativa

Vendor: g . |

000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE 3 . 1}
LABORATORIO Validade de prego: 15/09/2021

Qtd. planeada: 1,000 UN
Descricdo Longa:  CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE LABORATORIO

Material:

Local Prestacdo  polo Piracicaba - Base, CNPJ: 06081381000202, End o ia Santo Antonio S/N, Piracicaba, SP. CEP: 12400-970
Servico:

Moeda: BRL ¥

Codigo material

DIGITAR CODIGQO FORN. Marca: DIGITAR MARCA
fornecedor:

Unid. Medida Fornecedor:  UN v

Precos & Remessas: @

Preco unitario (UN)

Preco final (UN) | Preco final | Info Fiscais
& 100,00 BRL 100,00 BRL 5,00 % 0,00 BRL 95,00 BRL 95,00 BRL B

Informacies Adicionais:

Cronog. Fisico x Financeiro:

Confirmar || Confirmar e avancar || Cancelar |

o1

Informacgdes detalhando item, Informacgdes relacionadas ao prego do
quantidade, endereco e CNPJ do CTC. item, informacodes fiscais, inclusdo de

anexo(s) e aceite da data de necessidade.

Informacgdes a serem preenchidas pelo
fornecedor.

Como: moeda, cédigo do fornecedor de material,

marca, e unidade de medida do item. 1. Confirmar: Salva o item e retorna a tela

A unidade de medida vira por default igual ao anterior;

cadastro do material na base do CTC, caso o 2. Confirmar e avangar: Salva o item e abre o
fornecedor tenha unidade de medida diferente, detalhe do préximo item (Caso a cotagdo
basta seleciona-la e incluir converséo. tenha mais de um item);

Unid. Medida Fornecedor:  Caixa (CX) ~  Fator conversdo: 12/un

para tela anterior.

* Campos obrigatérios de preenchimento, os demais sdo opcionais.

3. Cancelar: Cancela o preenchimento e retorna
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Cotacao: Navegacao pelo painel de cotacao

TOUR PELO PAINEL DE COTAGCAO

Vendor: il
Material: 000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE

* LABORATORTO
Qtd. planeada: 1,000 UN

Descrigdo Longa:  CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE LABORATORIO

Local Prestacéo  polo pi - Base, CNPJ: 06
ervico:

Validade de preco: 15/08/2021

Endereco: Fazenda Santo Antonio 5/N, Piracicaba, SP. CEP: 13400-970

Selecionar moeda
Moeda: .., -

material

s+
Moeda: BRL Vv

Codigo material 1y irap coDIGO FORN

fornecedor: Marca: DIGITAR MARCA

Unid. Medida Fornecedor:  UN v

necedor: BRL
EUR

uspD

Pregos

Desconto valor
(negativo)

Preco unitario (UN) Preco un Desconto %

[negative)
100,00 BRL

Preco final (UN) | Preco final | Info Fiscais
95,00 BRL 95,00 BRL

Remessas: [
rnecedor:

Informacdes Adicionais:

Cronog. Fisico x Financeiro:

Confirmar_| [ Confirmar e avangar | [_Cancelar

DETALHES DE PRECO, IMPOSTOS, ANEXOS E VALIDAGCAO DE REMESSA

Incluir anexo &
Upload do(s) arquivo(s)

Procurar e adicionar arquives comeo anexos.

Documento

Pedido Cotacio: 0000000344
Fornecedor ativo: ——
Cédigo matenal fornecedor: sadahoiudahd-sajdhaciudsha
Moeda: BRL

Arquivo: | Escolher Arquive | Nenhum arguive escolhide 4 Tipo .. -
Normal

Proposta Técnica

Tipo de documento:

Existem processos que exigem proposta técnica.

Remessas [g]

Preencher cédigo do material

Codigo material | -sn, \xrERiaL FORN.

Remessas
Remessa Qtd Atende? Data sugerida
11/08/2021 1,000 Sim v
Nda
Sim

Caso preenchido que nao atende, o campo de “data
sugerida” serd aberto para o fornecedor informar qual
data consegue atender.

Infos adicionais e cronograma fisico e financeiro (opcionais)

Informacdes Adicionais:

Cronog. Fisico x Financeiro:

Selecionar unidade de medida
do item (se diferente);

Unid. Medida Fornecedor:  UN

Caixa de papeldo (CXC)
Caixote (CXT)
Candela {CD)

DETALHES DE MOEDA, CODIGO, MARCA E UNIDADE DE MEDIDA DO ITEM DO FORNECEDOR

Capacidade térmica especifica (JKK) .

Centilitro {CL)
Centimetro {CM)
Centimetro clbico (CM3)

Preencher pre¢o unitario

Preco unitario (UN)

100,00 BRL
Preencher desconto
(campo abre na rodada de negociagéo)

Desconto % | Desconte valor (negativo)
0,00 % -5,00 BRL

Preencher em % ou em valor. No caso de preencher
em valor, o negativo vird automaticamente na tela
apos preenchimento do valor.

. Centimetro quadrade {CM2)
/’| Preencher marca do material Centimetros cubices/segundo (C35)
Centimetros/hora (CMH)
/’| Marca: MARCA DO MATERIAL FORM. - . vt

Infos fiscais H

Info Fiscais

Aliquota IPI: 10
Aliquota ICMS: 18
Reducido de Base IPIL: 0
Reducdo de Base ICMS: o
Desconto Destacado: Mio w
NCM:  8473.30.99

Subst, Tributdria: MEo v

Confirmar Cancelar

As aliquotas, preencher em nudmeros, sem o
sinal de %. O NCM preencher com os pontos.
Desconto e Subst. Tributaria sdo respostas
selecionaveis
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Cotacao: Preenchimento da cotacao - Material

E possivel acessar a tela de cotacdo
clicando no link do e-mail ou acessando
diretamente a plataforma. Ao clicar no
link do e-mail, abrird a tela de cotacdo
apods login. Caso o fornecedor opte por
logar sem acesso ao link do e-mail, é
preciso digitar na barra de pesquisa
“OP039", isso direcionard o fornecedor
até a tela de pesquisa das cotagdes que
possui em aberto.

PROCESS

Pesguisa

Gestdo de Cotagdes

Pesquisar no painel OP039 (Gestdo de Cotagdes) o numero
da cotacdo desejada. Importante verificar que o status da
cotacdo deve estar como “Aberto”, pois se ao pesquisar o
ndmero com status “Aberto” e ndo retornar resultado,
significa que ja encerrou o prazo para inclusdo e/ou edicdo
da cotacao pelo fornecedor e o processo estd em analise
pelo comprador.

Prazo para resposta de: até:
Data Preco: até:

Vendor; AeG—

Pedido

Cotacio Descricdo Validade de preco Prazo para resposta Classificacio

0000000344 BID Exemplo para Manual 15/09/2021 - 15/05/2021 27/06/2021 DefaultRFQClassification Aberto

A primeira tela de detalhes a ser preenchida, é referente informacgdes de

faturamento, remessa, condi¢des de frete e pagamento.

Pedide Cotacio: 0000000344 - BID Exemplo para Manual - Aberto -

Deta\he;

Pedido Cotacdo: 0000000344 - BID Exemplo para Manual Estado: Aberto Prazo para resposta: 27/06/2021
Centro: PIRA - Fazenda Santo Antdnio Validade de preco: 15/09/2021 Anexos: TESTE_WORD.docx &
Comprador: g0 22 Observagio: |ghservacdes relevantes para entendimento da necessidade
Vi
CNP] de Faturamento: e Condicdo de Pagaments: 2 pias ~ Percentual de Adiantamento:
CNPJ de Remessa: Simples Nacional:  zg v 2.5 Termos e CondicBes: v |
Tipode Frete:  ¢IF w Valor de Frete: Data do Adiantamento:
[Setver ateractes | 2.6 ]
todos: ) | N&o coter matenial || Cancelar Cotagdo || Alterar Validade || Aplicar Desconto | Filtrar por estado: Todos v
CotacGes por responder: 1/1
O& 4:, - E:ggl:{oﬂw&%wlT7ld—GﬂmPlRMDIAR MATERIAL DE D ®
Simples Nacional: MNao v

Vird preenchido de acordo com o cadastro do fornecedor Informar se o regime tributario e

no sistema CTC, caso o fornecedor veja necessidade em é Simples Nacional.

alterar, o campo é aberto.

@ Termos e condic¢des
" “ " u »  Tipo de Frete: i B

Tipo de frete pode ser CIF ou “FOB". Tw CIF v Ao cI|.ca~r em T(-;-rmos e Termos e CondicBes: -

E o valor de frete, caso haja, ? Condicées, fara o download

preenchimento em numeral. do documento CGF o!o CTC. Néo Aceito

———— Fornecedor deve aceitar Aceito
Valor de Frete: 100,00 para prosseguir.
O campo de “Termos e Condigdes sé aparece na primeira cotagdo do
fornecedor. Apds clicar em “Aceito” e prosseguir, na préxima cotagdo nao
aparecera novamente. Apenas em caso de atualizagdo do documento por
parte do CTC
Salvar alteracoes

Selecionar condigdo de Condigio de Pagamento: 23 Dias v Clicar em “Salvar alteracdes” para que fique

pagamento com base na lista 2 Dias registrada as informacgdes e o fornecedor

disponivel, e em caso de e prossiga para a cotacdo do(s) item(ns)

adiantamento, preencher 14 Dias

percentual e data factivel. it

Crc



Cotacao: Preenchimento da cotacao - Material

Apds preencher os detalhes e salvar
alteragdes, o fornecedor estd apto a
preencher a cotagcao do(s) item(ns).

Ao clicar em adicionar cotacao * o
fornecedor é direcionado para tela de
preenchimento dos detalhes do item.

Fornecedor também pode optar por nao
cotar o item, basta clicar no icone
e e selecionar motivo.

Preencher informagdes conforme detalhamento

Vendor:

0 & ,JI}, e 000000000000017714 - CAIXA P IRRAD

P LABORATORIO

N&do cotar material

Justificativa: ... A

MNdo faz parte da linha de fornecimento
MNdo possui estogue
MNdo possui marca solictada

Qutros

Material: 000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE LABORATORIO

Qtd. planeada: 1,000 UN

Validade de preco: 15/09/2021

Descricdo Longa:  CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE LABORATORIO

Local Prestaco  polo Piracicaba - Base, CNPJ: 06981381000202, Enderego: Fazenda Santo Antonio S/N, Piracicaba, SP. CEP: 13400-970

Servico / Entrega:
Moeda: BRL v

Codigo material

fornecedor: COD. MAT, FORNECEDOR.

Unid. Medida Fornecedor: | UN ~

Precos

Marca: PREENCHER MARCA DO MATERIAL

& Remessas: ['_'é;

Preco unitario (UN) Preco unitario (UN) | Desconto % | Desconto valor (negativo) | Preco final (UN) | Preco final
= 100,00 BRL

100,00 BRL

100,00 BRL 100,00 BRL =]

Informacdes Adicionais:

Cronog. Fisico x Financeiro:

Confirmar || Confirmar e avancar || Cancelar

Preencher moeda,
conforme sera faturado. ~ Moeda: BRL

BRL = Real (R$) material _ -

EUR = Euro (€) necedor: [eiR
UusD

USD = Délar ($)

Preencher cédigo e marca do material a ser cotado.

A unidade de medida vira por default igual ao
cadastro do material na base do CTC, caso o
fornecedor tenha unidade de medida diferente,
basta seleciona-la e incluir conversao.

Unid. Medida Fornecedor: | Caixa (CX) w  Fator conversdo: 12 UN

Caso necessario incluir anexo, escolher arquivo,
selecionar o tipo de documento e depois clicar
no £= em seguida basta clicar em fechar.

Upload do(s) arquivo(s)

Procurar e adicionar arquives como anexos.

[~ Documento
Pedido Cotacko: 0000000344
Fornecedor at
Cédigo material fornecedor: COD. MAT. FORNECEDOR-PREENCHER MARCA DO MATERIAL
Moedz: BRI

Noi

Proposta Tecnies

5I

Confirmagédo do upload:

Nome do arquivo

(] TESTE_POF.pdf

Tipo Tipo Tamanho Download|
.pdf |Normal| 111957 &

Para reducédo de base
de ICMS preencher —
percentual conforme  Basede célculo  R$ 184,90
exemplo de racional
ao lado:

Valordoitem R$ 449,00

Reducgdo ICMS a

ser preenchido 4118

Confirmar se atende ou ndo a data que o
CTC necessita receber o item. Se néo,
informar nova data.

Exemplo que atende a data

Remessas
Remessa Qtd Atende? Data sugerida
11/08/2021 1,000 Sim v
Nao
\ ["Confirmar ][ Cancelar E
Exemplo que ndo atende a data
Remessas
Remessa qud Atende? Data sugerida
11/08/2021 1,000 o v 04/10/2021
T

Preenchimento de prego unitario do item
(sem mencionar desconto na primeira
cotagao)

Detalhamento de impostos do item.

Info Fiscais

| sliquota IPT: g |

|A\iquuta1c~|§: ) |

deugsu de Base IFI: g |

* |Reducio de Base ICM5: o |
|Desconto Destacado: Nio v |

| ncw: 10102020 |

Subst. Tributdria: Nio v

Confirmar Cancelar

/CTC



Cotacao: Preenchimento da cotacao - Material

PREENCHIMENTO DE ITENS COMPLEMENTARES

Para incluir itens adicionais/componentes, referente ao
item cotado, é possivel seguir conforme abaixo:

Apds preencher a cotagao do item principal (Que gerou a
cotagao por parte do CTC), o fornecedor pode informar
itens complementares clicando no botdo ] que leva até
um pop-up de itens que complementam a cotacao.

Vendor: NSNS ___
Material: 000000000000008579 - FILTRO DE PRIVACIDADE 14.1
Qtd. planeada: 10,000 UN
Descricdo Longa:  FILTRO DE PRIVACIDADE 14.1

Validade de preco: 10/10/2021

Loce| Prestacéc  polo Piracicaba - Base, CNPJ: 06981381000202, Enderego: Fazenda Santo Antonio /N, Piracicaba, SP. CEP: 13400-070
Servico / Entrega:

Moeda: BRL v

Cédigo material
rnecedor:

CcOD1GO-01 Marca: MARCA-O1

Unid. Medida Fornecedor:  UN v

Precos & Remessas: [&

Preco unitrio (UN) Desconto o | Ppeomn valor Preco final (UN) Preco final

Prego unitario
(UN)

100,00 BRL 1.000,00 BRL 1.000,00 BRL

Informacdes Adicionais

Cronag. Fisice x Financeire:

Confirmar | [ Confirmar e avangar | [ Cancelar

PREENCHIMENTO DE ITENS
COMPLEMENTARES/ACESSORIOS

@ Detalhes do item principal @ Preenchimento de preco dos itens

complementares

@ Botao para inserir um novo item Comp]ementar @ Preenchimento das infOS.ﬁscaiS.dOS itens
complementares. (como ja explicado na

. . . . . agina anterior
@ Lixeira, caso queira deletar item adicionado & pag

Botao para Confirmar, apds o final do
preenchimento, ou Cancelar, caso o
fornecedor ndo queira prosseguir com a
inclusdo dos itens complementares

Selecdo do tipo de item (Material ou Servico),
cédigo do item (preenchido em caso de material,
Servigo o campo ndo aparece) e a descrigao do item.

No exemplo ao lado, uma

Itens Complementares

desconto para preenchimento.
Apenas nas rodadas de negociagao
esse campo € aberto.

@+ cotagdo de filtro de
Vendor: . . .
Material: 000000000000008579 - FILTRO DE PRIVACIDADE 14.1 Validade de preco: 10/10/2021 p r Iva C I d a d e Co m Ite m
e sresie 10000 N complementar de material
Cédigo material cipico-01 Descrigdo: MARCA-01 (pel icula ad iCion a I) e
06 também garantia. (item
procos l l complementar de servigo).
@—} W‘(’J‘,:';“"" Prego unitirio (UN) | Desconto % De(s'f:;‘;;::)"" Preco final (un) | Info Importante lembrar que na cotagao
- Material v | COD-02 PELICULA SILICONE 12,50 BRL 12,50 BRL 125,00 BRL = inicial ndo aparecem Os Campos de
@_’ 3 Servigo v GARANTIA ESTENDIDA 300,00 BRL 300,00 BRL 300,00 BRL =]

@—»

Precos

Apds clicar em “Confirmar”, na

Preco unitario

o_ A operag&o foi concluida com sucesso X
&

Remessas:@ . .
Apds Confirmar, aparece pop-up

Desconto valor

tela de Itens Complementa res, Prego unitario (UN) (UN) Desconto % ] Prego final (UN) Prego final Informando sucesso da Operagéo.
- = 100,00 BRL 100,00 BRL 0,00 % 0,00 BRL 1.000,00 BRL 1.000,00 BRL B
baSta . o fornecedor Cor)flrrnar ,3 440,00 BRL 440,00 BRL 1.425,00 BRL 1.425,00 BRL
também a tela do item principal, tormactes acoraes Racional conforme exemplo ao lado:
que trara como adicional o ) | Item principal R$ 1.000,00
somatoério dos itens principal e Itens Complementares. R$ 425,00
Cronog. Fisico x Financeiro: s tot | d t = = R$'| 425 00
complementares. oma total da cotagao 42,
A
Confirmar || Confirmar e avangar || Cancelar

lere



Cotacao: Preenchimento da cotacao - Material

Apds preencher todas as informacgdes, aparecerd detalhamento da cotacdo finalizada (conforme abaixo), sendo possivel
editar ou até mesmo excluir o item cotado, caso o fornecedor julgue necessario.

Cotacgies por responder: 0/ 1

. 000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE
| -
D g I:ﬂ: LABORATORIO Cotado .
I &
Cédigo material fornecedor: g Marca: g Mosda: BRL
¢ [T [ S
Prego unitario (UN) Preco unitario (UN) Desconto valor (negativo) Preco final (UN) Preco final (UN)
100,00 BRL 0,00 BRL 100,00 BRL 0,00 BRL

% b 4

E possivel efetuar alteracdes de valores, Cancela o item cotado e retorna ao estado Caso o fornecedor tenha mais de uma marca para o mesmo item
impostos e remessas. inicial, como se o fornecedor acabasse de a ser cotado, ele pode incluir mais de uma cotacao. Basta clicar
ver o item pela primeira vez no painel. novamente no icone g e inserir os dados para este item.

E obrigatério o aceite de termos e condicées, caso
contrario ao tentar cotar o item e salvar, aparecera erro
(conforme abaixo) e nao serd possivel salvar a cotagdao.

Cadigo do erro: [ER].
Mensagem: [MNecessario aceitar termos & condigfes. ].

crc



Cotacao: Preenchimento da cotacgao - Servico

PROCESS

Pesguisa

Gestdo de Cotagdes

E possivel acessar a tela de cotacdo
clicando no link do e-mail ou acessando
diretamente a plataforma. Ao clicar no
link do e-mail, abrird a tela de cotacdo
apods login. Caso o fornecedor opte por
logar sem acesso ao link do e-mail, é
preciso digitar na barra de pesquisa
“OP039", isso direcionard o fornecedor
até a tela de pesquisa das cotagdes que
possui em aberto.

Pesquisar no painel OP039 (Gestdo de Cotagdes) o numero
da cotacdo desejada. Importante verificar que o status da
cotacdo deve estar como “Aberto”, pois se ao pesquisar o
ndmero com status “Aberto” e ndo retornar resultado,
significa que ja encerrou o prazo para inclusdo e/ou edicdo
da cotacao pelo fornecedor e o processo estd em analise

pelo comprador.

Prazo para resposta de:
Data Preco:

Vendor:

Pedido

Descricdo

Validade de preco Prazo para respesta Classificacéo

Cotaciio

0000000344 BID Exemplo para Manual

15/09/2021 - 15/05/2021 27/06/2021 DefaultRFQClassification Aberto

A primeira tela de detalhes a ser preenchida, é referente informacgdes de

faturamento, remessa, condi¢des de frete e pagamento.

Pedido Cotagdo: 0000000652 - BID Cotacio de Servigo - Manual - Aberto -

Deta\he;

Pedido Cotacio: 0000000344 - BID Exemplo para Manual

Centro: PIRA - Fazenda Sante Antdnio

CNPJ de Faturamento:
CNP) de Remessa:

—
Tipo de Frete:  CIF v

Comprador: Observagio:

Condicdo de Pagamento:
SIMpIes Naciohal:

Valor de Frete:

Estado: Aberto

Validade de preco: 15/09/2021 Anexos; TESTE_WORD.docx &

Observagdes relevantes para entendimento da necessidade

28 Dias

NEo v

Prazo para resposta: 27/06/2021

~ Percentual de Adiantamento:

2.5 E€rmos € Condicges: 2

Data do Adiantamento:

[Salver aiteragses -m
Seleccionar/Desseleccionar todes: [ [ N&o cotar material || Cancelar Cotagdo | [ Alterar validade | [ Aplicar Desconto | Filtrar por estado:  Todos ~
Cotagiies por responder: 1/ 1
D (; + — E:gﬂum[;%ﬂgﬂnﬂl)l77147CAmPIRRADIAR MATERIAL DE Novo .
Simples Nacional: MNao v
Vird preenchido de acordo com o cadastro do fornecedor Informar se o regime tributario e
no sistema CTC, caso o fornecedor veja necessidade em é Simples Nacional.
alterar, o campo é aberto.
@ Termos e condic¢des

Para servico, raramente esta Ao clicar em Termos e Tomes = o e -

condigdo é utilizada. Quando ndo Tipo de Frete:  cIF w

houver frete, basta preencher a ]
condigdo CIF e ndo preencher o
valor (que ja vird O por default) =
Valor de Frete: 100,00

Selecionar condigdo de Condigdo de Pagamento: 38 pias ~
pagamento com base na lista 2 Dias
disponivel, e em caso de e
adiantamento, preencher 14 Dias
percentual e data factivel. it

Condigdes, fard o download
do documento CGF do CTC.
Fornecedor deve aceitar

N&o Aceito
Aceito
para prosseguir.

O campo de “Termos e Condigdes sé aparece na primeira cotagdo do
fornecedor. Apds clicar em “Aceito” e prosseguir, na préxima cotagdo nao
aparecera novamente. Apenas em caso de atualizagdo do documento por
parte do CTC

Salvar alteracoes
Clicar em “Salvar alteracdes” para que fique

registrada as informacgdes e o fornecedor
prossiga para a cotagdo do(s) item(ns)

Crc



Cotacao: Preenchimento da cotacgao - Servico

Apds preencher os detalhes e salvar
alteragdes, o fornecedor estd apto a
preencher a cotagcao do(s) item(ns).

Ao clicar em adicionar cotacao * o
fornecedor é direcionado para tela de
preenchimento dos detalhes do item.

Fornecedor também pode optar por nao
cotar o item, basta clicar no icone
e e selecionar motivo.

Preencher informagdes conforme detalhamento

Vendor:

0 & ,JI}, e 000000000000017714 - CAIXA P IRRAD

LABORATORIO
; Adicionar cotagdo

N&do cotar material

Justificativa: ... A

MNdo faz parte da linha de fornecimento
MNdo possui estogue
MNdo possui marca solictada

Qutros

000000000000014789 -
DEDETIZACAO PREDIAL

Qtd. planeada: 1,000 UN
Descricdo Longa:  DEDETIZACAO PREDIAL

Matenal:

Validade de preco: 15/10/2021

Local Prestacdo  polo Piracicaba - Base, CNP]: 06981281000202, Endereco: Fazenda Santo Antonio 5/N, Piracicaba, SP. CEP: 12400-970

Servico / Entrega:

Moeda:

Precos

Preco unitario

Preco unitario (UN)

Desconto %

Remessas: [T'%;

Desconto valor

(UN)
&) 100.000,00 BRL | 100.000,00 BRL

Informacdes Adicionais:

Complemento de informacdes relevantes

(n ol Preco final (UN) Preco final
100.000,00 BRL 100.000,00 BRL =]

Cronog. Fisico x Financeiro: Entrega 1 - Detalhes

Pgto previsto para XX/XX/XX

| Confirmar || Confirmar e avancar || Cancelar

Preencher moeda,
conforme sera faturado. ~ Moeda: BRL

BRL = Real (R$) material _ -

EUR = Euro (€) ecedor: FEiR
uUspD

USD = Délar ($)

Caso necessario incluir anexo, escolher arquivo,
selecionar o tipo de documento e depois clicar
no =k em seguida basta clicar em fechar.

Upload do(s) arquivo(s)

Procurar e adicionar arquivos como anexos.

[~ Documento
pedido Cotagio: 0000000334
Fornecedor ativo: mm—— S ———
Cdigo material fonecedors COD, MAT. FORNECEDOR-PREENCHER MARCA DO MATERIAL
Moeda: BRL

[T I
=0
Confirmacgao do upload:
Nome do arquive Tipe Tipo Tamanho Download

- TESTE_PDF.pdf .pdf|Normal| 111957 &

Confirmar se atende ou ndo a data que o CTC
necessita receber o item. Se ndo, informar
nova data.

Exemplo que atende a data

Remessas

Remessa Qud Atende? Data sugerida
11/08/2021 1,000 sim v

e
\ Confirmar | [ Cancelar

Exemplo que ndao atende a data

Remessas

Remessa qtd Atende? Data sugerida
11/08/2021 1,000 Nao v 04/10/2021

T (o) ()

Preenchimento de preg¢o unitario
do item (sem mencionar desconto
na primeira cotagao)

Detalhamento de impostos do item.

Info Fiscais

cédige de servico da Lei Complemetar 116: 7,13

Confirmar Cancelar

Campo para preenchimento livre,
com detalhes que o fornecedor
julgar necessério que o
comprador esteja ciente.

Apds concluir o
preenchimento, basta
clicar em “Confirmar”, para
que a cotacgao fique salva.

/CTC



Cotacao: Preenchimento da cotacgao - Servico

PREENCHIMENTO DA COTAGAO INICIAL

Apds preencher todas as informacgdes, aparecerd detalhamento da cotacdo finalizada (conforme abaixo), sendo possivel
editar ou até mesmo excluir o item cotado, caso o fornecedor julgue necessario.

PARA EDITAR ITEM COTADO HJ_J PARA EXCLUIR ITEM COTADO X COTAR MAIS DE UMA MARCA PARA O MESMO ITEM

E possivel efetuar alteracdes de valores, Cancela o item cotado e retorna ao estado Caso o fornecedor tenha mais de uma marca para o mesmo item

impostos e remessas. inicial, como se o fornecedor acabasse de a ser cotado, ele pode incluir mais de uma cotacgao. Basta clicar
ver o item pela primeira vez no painel. novamente no icone gk e inserir os dados para este item.

IMPORTANTE

E obrigatério o aceite de termos e condicées, caso
contrario ao tentar cotar o item e salvar, aparecera erro
(conforme abaixo) e nao sera possivel salvar a cotagao.

Cadigo do erro: [ER].
Men=zagem: [MNecessario aceitar termos e condicdes.].

IMPORTANTE

Caso o fornecedor receba e-mail informando
obrigatoriedade de inclusdo de proposta técnica, é
obrigatério que se inclua esse anexo para conseguir
salvar a proposta, caso contrario, ao tentar confirmar, ira
aparecer mensagem de erro conforme abaixo:

Cddigo do erro: [ER].

Mensagem: [Cbrigatdnie incluir anexos de proposta técnica para o item da cotagdo].

Cotagdo CTC 0000000652 0: Upload do(s) arquivo(s)
Procurar e adicionar arquivos como anexos.
Documento
Cotagao CTC 0000000652 Pedido Cotacdo: 0000000652
Fornecedor ativo:
Prezado fornecedor, F _
Moeda: BRL

Arquivo: [ Escolher Arguivo | Nenhum arquwoescn\h\do\':ﬁl Tipo | Proposta Técn v

Lormal

Fechar IPmposha Técnica |

O CTC tem a satisfagdo de convida-lo a participar do nosso processo de cotagdo n® 0000000652

Por favor, clique aqui para visualizar e preencher a cotagéo na plataforma.

O prazo para o preenchimento da cotagdo € 27/07/2021.

Arquivo: | Escolher Arquivo | Nenhum arquive escolhido '%l Tipo ... v

Nome do arquive Tipo Tipo Tamanho Download|

E necessario anexar a proposta técnica. n -
TESTE_PROPOSTA TECHICA_PDF.pdf .pdf [Proposta Técnica| 111957 &




Para detalhes e acompanhamento do histérico de cotagdes, basta o fornecedor selecionar no mesmo painel, OP039, os filtros que melhor Ihe caiba para analise. O
principal é o filtro de status, pois ele segrega as cota¢gdes em aberto, das fechadas e das que estdao com submissdo fechada. Caso o fornecedor rode o relatério
considerando no status a informacao “..."” vira todas as cotagdes que ele foi convidado a participar, dividido por paginacao.

O e < 4
S T cre
QUALIDADE

Pedido Cotacdio:
Descricdo: | Estado: ... e |
Centro:
Prazo para resposta de: até:
Data Preco: ateé:

Vend o | ——

Validade de preco Prazo para resposta Classificacao
0000000135 [ ____ 18/08/2021 - 18/08/2021 30/06/2021 DefaultRFQClassification i
0000000136 | - ___ 19/08/2021 - 13/06/2021 02/06/2021 DefaultRFQClassification S}fc”;i;jf"
0000000135 | - 22/08/2021 - 22/08/2021 03/06/2021 DefaultRFQClassification Fechado
0000000147 _ 22/08/2021 - 22/08/2021 03/06/2021 DefaultRFQClassification Aberto
0000000145 = 22/08/2021 - 22/08/2021 03/06/2021 DefaultRFQClassification Aberto
0000000147 = - 22/08/2021 - 22/08/2021 03/06/2021 DefaultRFQClassification Aberto
0000000145 = ) 22/08/2021 - 22/08/2021 03/06/2021 DefaultRFQClassification Aberto
0000000150 e - 23/08/2021 - 23/08/2021 28/06/2021 DefaultRFQClassification Submisszo
0000000151 23/D8/2021 - 23/08/2021 04/06/2021 DefaultRFQClassification Fechado

0000000165 - 23/08/2021 - 23/08/2021 04/06/2021 DefaultRFQClassification Aberto
(
Pedido Cotacdo -

= Todos os status, ao selecionar recurso, aparecera todos os resultados na tela.

~ . . Estado: ... A4 = Itens que ainda estdo pendentes de resposta do fornecedor ou que
Selec¢do de filtro status Status das cotagdes foram cotadas, mas ainda ndo encerrou o prazo de respostas.
. o Aberto = ltens em que se encerrou o prazo de resposta pelo fornecedor, e esta
Paginagao informada, sendo Fechado aguardando andlise do comprador.

exibido 10 cotagdes por pagina Botdo para pesquisar

Submissdo fechada

= ltens em que ja encerrou o prazo de resposta pelo
fornecedor, e o comprador ja executou a andlise da cotacao. CTC



Cotacao: Acompanhamento e histérico de cotacdes

E-MAILS DISPARADOS PELA PLATAFORMA

Visando garantir que o fornecedor tenha total conhecimento dos diversos status do processo, a plataforma efetua disparos de e-mail, visando ajuda-lo a se recordar

do preenchimento de informacgdes que estejam aguardando sua agao.

EXEMPLOS DE E-MAILS QUE O FORNECEDOR RECEBE AO LONGO DO PROCESSO DE COTAGCAO ATE DEFINICAO DE VENCEDOR

@ E-mail de convite para participar da cotagao (caso seja
solicitado proposta técnica vai informmado no e-mail)

Cotagdo CTC 0000 - |

prezado fornecedor,
O CTC tem a satisfacdo de convida-lo a participar do nosso processo de cotacdo n°gall ™ 1

Por favor, clique aqui para visualizar e preencher a cotaggo na plataforma

0 prazo para o preenchimento da Cotacio & mmi

E necessario anexar a proposta lécnical

Importante:

O CTC € contribuinte de ICMS;

Os itens comprados s&0 para uso e consumo (no & aplicavel diferimento)

Primeiro acesso?

Seu login: i
Senha inicial : me——

A senha inicial deve ser alterada no primeiro acesso.
Agradecemos a atencdo e comprometimento.

Grato,

CTC. Comnras

@ E-mail de resposta pendente para
preenchimento de cotagao

Cotagao CTC 0000, Resposta Pendente

Prezado fornecedor,

Existe um precesso de cotagdo n® 000ge . pendente e aguardando a sua resposta.
O prazo para o preenchimento da cotagdo é » - ™ Por favor, clique aqui para preencher.

Importante:

O CTC é contribuinte de ICMS;

Os itens comprados s30 para uso e consumo (n3o & aplicavel diferimento).
Agradecemos a atengdo e comprometimenta.

Grato,

CTC, Compras

@ E-mail informando rodada de negociagao

Negociagdo CTC 000000g

Prezado fornecedor,

Vocé foi selecionado para avangar na negociagio referente ao BIDgg | derivado do BID inicial
B }(o novo nimero & gerado devido selecio de itens)

O prazo de resposta da negociacio & g !

Por faver, clique agui para preencher

Importante:
O CTC é contribuinte de ICMS;

Os itens comprados s&o para uso e consumo (n3o € aplicavel diferimento).
Agradecemos a atengio e ficamos no aguardo.

Grato,
CTC, Compras

@ E-mail informando que o processo teve
submissdo encerrada

Atualizacdo de Cotacdo 0000y - |

Prezado fornecedor,

Informamos que a cotacdo n° O0m w foi atualizada, com a justificativa abaixo:

Submissées encerradas.

Agradecemos a atencdo e comprometimento.
Grato,

CTC, Compras

@ E-mail agradecendo participagao da cotagao

Status: Cotagao CTC 0000000319
Prezado fornecedor,

0 processo foi finalizado e agradecemos a sua participagdo. Entraremos em contato na proxima
oportunidade de negécio.

Grato,

CTC, Compras

@ E-mail informando reprovacdo de proposta técnica

Proposta Técnica Reprovada: Cotagdo CTC 000" -l

Prezado fornecedor,

A proposta técnica referente a cotacdo n°® Oy i foi reprovada, com a sequinte justificativa:

N&o atende, pois falta certificagdo. [ro— —

Favor analisar e atualizar a sua proposta.
0 novo prazo para o preenchimento da cotagéo € g | Por favor, clique aqui para preencher.
Agradecemos a atencdo e comprometimento.

Grato,

CTC, Compras

E-mail informando defini¢do de vencedor + envio de
formulario de pedido de compra

Pedido de Compras CTC - N* 4500019931

« Conogtes oo Compesoat [ (3 Pachseoetom somsssion
= T

crc Pedido de Compras CTC - N* 4500019931

Prezado fornecedor,

Anexo o pedido de compra e seus termos e condigdes.
Caso varifique alguma divergéncia, por favor informar, o comprador no prazo méximo de 2 dias Gteis.

N&o havendo 8o no prazo serd considerado como aceitagéo da Integ: das deo expressas nos
Grato,
CTC, Compras b

e
o © oo processwaregroup.com

lere

anexos,



Negociacao: Rodada(s) de negociacao

Apds primeira rodada de cotagao, caso julgue necessario, o comprador fara uma nova rodada de negociacdao. Em uma nova rodada de negociagao altera-se o
numero do pedido de cotagdo, mas tanto no e-mail, quanto no titulo do pedido de cotacdo, vird mencionado qual foi o pedido de cotacgao inicial.

QUALIDADE

Pedido Cotacio: 0000000401 - BID Exemplo para Manual - Negociacio 1 - CotacSo Inicial: 344 - Aberto

De(alhe;l

OPO
| pedide Cotacdo: 0000000401 - BID Exemplo para Manual - Negociagio 1 - Cotacdo Inicial: 344 Estado: Aberto Prazo para resposta: 21/05/2021
Centro: PIRA - Fazenda Santo Antdnio validade de preco: 15/09/2021 Anexos: TESTE_WORD.docx,... &
Comprador: el 20 v Observacdo:  gpservacdes relevantes para entendimento da necessidade

i
CNP] de Faturamento: Condicdo de Pagamento: 28 Dias ~ Percentual de Adiantamento: 0

CNPJ de Remessa: Simples Nacional:  pgg v Tipo de Frete:  ¢Ip w

Valor de Frete: 100,00 Data do Adiantamento: Salvar alteragdes

Pedido cotacde origem: 0000000344

[ -

Seleccionar/Desseleccionar todos: | | Alterar validade | [ aplicar Desconto | Filtrar por estado:  Todos v

Cotacies por responder: 0/ 1

000000000000017714 - CAIXA P IRRADIAR MATERIAL DE Cotad: ®
LABORATORIO otade
%) &
Cédigo material fornecedor: 17714 - LABORATORIO Marca: LABORATORIO Moeda: BRL
100,00 BRL 0,00 BRL 0,00 % 0,00 BRL 100,00 BRL 0,00 BRL

Aplicar Desconto

% Desconto: Valor do Desconto:

O fornecedor notard um novo campo, para aplicar desconto ja na tela de detalhes selecionando o icone

O desconto pode ser em % ou valor, ndo é necessario preencher os dois campos.

Caso queira entrar no detalhe do item para destacar desconto, basta clicar no icone para editar cotagdes e serd direcionado para tela de detalhes.

crc



Negociacao: Rodada(s) de negociacao

Na rodada de negociac¢do, na aba de informacgdes fiscais, o campo “Desconto Destacado” volta a ficar em branco para que o fornecedor confirme o
tipo de desconto em NF.

Para confirmar, é necessario entrar no detalhe do item da cotacgao, clicar em “Infos Fiscais” e preencher o campo “Desconto aplicado”. Apds, basta
confirmar (tanto na tela de infos fiscais, quanto na tela de detalhes.

& Remessas: ["_‘%

Precos
Info Fiscais

Preco unitario (UN) Preco unitario (UN) | Desconto 2 | Desconto valor (negative) | Preco final (UN) | Preco final | Info Fiscais
B 110,00 BRL 110,00 BRL 0,00 % 0,00 BRL 110,00 BRL 110,00 BRL [=] Aliqueta IPI: g

Aliguota ICMS: o

Informacdes Adicionais:
Reducdo de Base IPI: o

I Reducdo de Basse ICMS: o
Croneg. Fisico x Financeiro: Desconto Destacado: VI
/ L NCM: 10102020
I Subst. Tributana: MEo w
Confirmar || Confirmar e avancar || Cancelar
Confirmar || Cancelar
Na rodada de negociag¢ao, basta o fornecedor preencher o campo de desconto (% ou , hdo precisa preencher
s dgis) e confirmar. Caso julgue ja tef gnviado sua melhor proposta, basta ndo tomar nenhuma ac¢ao e aguardar Na rodada de negociacio, caso o
finalizagcao de tempo de resposta e analise do comprador. fornecedor julgue ter informado o
melhor preco do item/prestacdo de
servicos, ele pode alterar, por
exemplo, sua condicdo de frete ou até
O fornecedor serd informado via e-mail quando o comprador encerrar submissdes referente esse pedido de mesmo a de pagamento, que ficam a
cotacdo. Significa que o processo ja estda em analise final para definir o vencedor. O Fornecedor escolhido recebera nivel de cabecalho e ndo item.

e-mail com o formuldrio de pedido de compras, e os demais participantes do pedido de cotagao também serao
notificados, sendo agradecidos pela participacao.

Crc



Pedido de compra: Envio de pedido de compra

INTERFACE DA PLATAFORMA COM O PEDIDO DE COMPRA
Apds definicdo do fornecedor, a plataforma executa o disparo de pedido via e-mail para o fornecedor vencedor. Neste e-mail consta termos e condi¢des de
fornecimento de pedido de compras (mesmo executado do aceite na primeira cotagado) e o formulario de pedido de compras detalhando o(s) item(ns) como anexo.

Pedido de Compras CTC - N* 4500019931

v Termos @ Condigdes Doc. Compras.pd! PurchaseOrderForm 450001993 1.pat
/
g Pedido de Compras CTC - N* 4500019931
Crc

Prezado fornecedor,

Anexo o pedido de compra e seus termos e condigoes.
Caso verifique alguma divergéncia, por favor informar, o comprador no prazo méximo de 2 dias Gteis,
Nao havendo manifestagdo no prazo estipulado serd considerado como aceitagéo da integralidade das condigdes de fornecimento expressas nos documentos anexos,

Grato,

CTC, Compras

@ oo
OPERATIONAL
® PIOCESSWAregroup.com

0]

INTERFACE DA PLATAFORMA COM OS DEMAIS PARTICIPANTES DA COTA(;AO
Apds definicdo do fornecedor, a plataforma também envia um e-mail para os demais participantes da cotag¢ao, agradecendo a participagao.

_Status: Cotacdo CTC 0000000x

Prezado fornecedor,

O processo foi finalizado e agradecemos a sua participacdo. Entraremos em contato na proxima
oportunidade de negocio.

Grato,

CTC, Compras

lere



Pedido de compra: Formulario de pedido de compra

COMO E O FORMULARIO DE PEDIDO DE COMPRAS?

O formulario de pedido de compras é reflexo de todos os valores negociados. Por isso é importante conferir se os valores estao adequados com o que
foi preenchido na proposta.

FORMULARIO DE PEDIDO DE MATERIAL

FORMULARIO DE PEDIDO DE SERVICO

Dados de : de entrega: Endereco de cobranga: Ped ido de com pra Dados de faturamento: Endereco de entrega: Enderago de cobranga: Ped |d° de com pra
Polo Piracicaba - Base Pelo Piracicaba - Base Pelo Piracicaba - Base 7 Polo Piracicaba - Base Polo Piracicaba - Base ) Pole Piracicaba - Base -
Fazenda Santo Antonio S/IN | Fazenda Santo Antanio S/N , Piracicaba / SP | Fazenda Santo Antenio S/N | Piracicaba / SP N/ /4 ;Ig'azerm; Safmslg Antonio SN , Eﬁ;j‘d;a %?1103 ;\:l:g&l;)z 31;4 , Piracicaba / 5P (F:aEzsn?; ggngg gnlomu S/N , Piracicaba | 5P
Piracicaba / SP CMNPJ: 06.881.381/0002-02 ‘CEP: 13400-870 - . racicaba - 06. 8 - - .
CNPU: 06.981.381/0002-02 CEP: 13400-670 Namero: 4500019931 CNP.J: 06.981.381/0002-02 CEP: 13400-670 Namero: 4500020131
CEP: 13400-970 CEP: 13400-970
CenTRO O e CENTRO CE T
IE: 535388151110 IE: 535388151110 E-mail: contas pagar@ctc.com.br : IE: 535366151110 IE: 535368151110 E-mail: contas pagar(@ctc.com.br .
Telefone.(11)25625-2525 Telefone:(11)2525-2525 Telefone:{11)2525-2525 Ermissdo: 10082021 Telefone:(11)2525-2625 Telefone:(11)2525-2525 Telefone:(11 1252?25%5 Emisso: 13.07.2021
e uM:E?:I::;sEm deste pedido devem ser sua copia fiel, Tormos: Fornecedor: IMPORTANTE: Termes:
— e - . — 1. As notas fiscais deste pedido devem ser sua cépia fiel;
— 2. Obrigatério informar o ndmero deste pedida na nota fiscal, - _: — ] 2. Obrigatério informar o mmero deste pedido na gota fiscal;
EH:J-_— e f‘eﬁéa"ggs Fiscals devem ser emitidas e entregues até o dia 25 de cada més, as emiidas posteriormente a essa data serao Moeda: BRL CNPJ: i ——-) 3. As Notas Fiscais devem ser emitidas e entregues até o dia 25 de cada més, as emitidas posteriormente a essa data seréo
— Incoterm: CIF - Posto no CTC RUA e —— recusadas; Moeda: BRL
— — 4 E XML e PDF da DANFE e Nota Fiscal eletrd de S fe 2 b B —— N
— p— | 5 Ng:jcilﬂﬁ\\g;umulos iegocla:os (faclo:ng?fomlm :v\erc‘::l-:lg) e Servigo para nieficic.com bx; T m————— — ——— | 4. Enviar o arquivo XML e PDF da DANFE e Nota Fiscal eletrdnica de Servigo para nfe@ctc.com.br; Incoterm: CIF - Posto no CTC
CEP-mi=l 6. Os pagamenios serdo efetuados somente as sextas-fei ao __T \efone T —_a 8 — 4 5. Nao aceitamos titulos negociades (factoring / fomento mercantil), Transportadora:
Conlato: s .2 7. O descumprimento de qualguer exigéncia anterior no nao da . sendo que os custos serdo por elefone Tranportadora: sl CEP: 6.0s serio somente as sextas-fel ao vencimento, Telefone Tranportadora:
Telefone: gl . conta do fornecedor. Contato: ey 7.0 de qualquer exig anterior no nao da , sendo que 0s custos serdo por
8. A emissao da nota fiscal de servigo, & condicionada & medigo do servigo que deve ser feita pelo requisitante Telefone: geem =0 | conta do fornecedor.
Condi de pagamento: 15 Dias 8. A emissao da nota fiscal de servigo, é condicionada & medigao do servigo que deve ser feita pelo requisitante
Valor Condigéo de pagamento: 25 Dias
Data
Item Req. Cédigo SAP | Codigo NCM Descrigio Descrigio Detalhada um Unitéario ICMS | IP1 8T Qud Entres Valor Bruto Cod. Lel
Bruto - ftem | Rea. Codi2> | Gomplementar Descrigsio Descrigao Detalhada um | ValerUnitirio | \gq Dota.ch Valor Bruto
10 - ~] 7745 4009.11.00 — — RL 00.33 38.80% [ 10.00% | 0.00 1.00 24.06.2021 90,33 116 ruto ntrega
20 |l -] 3055 4000.11.00 — — AL 17.80 28.89% [10.00% | 0.00 1.00 10.08.2021 i7.80 10 10022016 14821 SERV-17.24 — — = UN 15.000,00 0,00% 02.08.2021 15.000,00
No caso de divida entrar em contato com: Horario de recebimento: Desconto: 13.75 No caso de davida entrar em contato com: Horério de recebimento: Desconto: 0.00
Comprador: s De segunda & quinta-feira das 8:30 s 11:30 e das 13:30 &s 16:30. [ 2 W00 oo Ecm?mdor!- J—— De segunda a sexta-feira das 8:00 as 11:30. Frete: 0.00
Email: il i mail: i
Telefonemms— Valor Total com Impostos: 266.45 Telefone: wais Valor Total com | 15.000,00
Para: Voc
() op@ctccombr [
 Pedido de Compras CTC - N* 45000... 15359
Pedido de Compras CTC - N 4500020054 P W

Termos & Condigdes Doc...
€26 ~

3 snews (707 k8] Balkartudo  Saivar tuda no OneGrive

| Pedido de Compras CTC - N° 4500020054

Prezado fornecedor,

Com base no contrato em vigor, emitimos um pedido de compras para recebimento, lancamento e pagamentos das
notas fiscais. O numero do pedido de compras & PC 4500020054, e seus termos e condigdes estdo em anexo.

Dados de faturamento:

Polo Piracicaba - Base

Endereco: Fazenda Santo Antonio 5/N , Piracicaba / SP
CEP: 13400-970

CNP): 06.981.381/0002-02

Telefone: (11)2525-2525

1E: 535368151110

Grato,
CTC, Compras

processwaregrou m

Existem negociag¢des, principalmente
de servicos, que nao segue neste
formato para o fornecedor vencedor.
Seguindo apenas via e-mail o n° de
pedido de compras, juntamente dos
termos e condicées + dados de
faturamento.

lere




Pedido de compra: Formuladrio de pedido de compra -

COMO CONSULTAR HISTORICO DE PEDIDOS? (QUE O FORNECEDOR FOI VENCEDOR)

O fornecedor terd acesso ao painel OPXI11 (Gestao de Documento de Compras) tendo a possibilidade de visualizar o histérico de pedidos que foi
vencedor e também aos formularios de pedidos de compras desses pedidos, basta clicar no icone ¥, para efetuar o download.

O fornecedor consegue visualizar todas as informacgdes dispostas, conforme acima, como n° de pedido ou contrato, o polo, o valor contratado, etc.

®
(open = A
OPERATIONAL -
PLATFORM < \ Cr C
Gestio Documento de . | i . R A
Compras Q Pesquisa s Atualizar Ultima atualizacéo 22:30:41 Linhas &
Pesquisar
Pré Doc. Data Criagio Aging Contrato Codigo Doc.  Data Criagdo Tipoe Doc. Classificagd Equalizagio
Comp Pré Doc. Compi Status (Dias) Criado Por Juridico Fornecedor Centro Compras Doc. Compras Compras Fornecedor Comercial Pedido Cotagdo  Valor Total Obs Itens Hist
T — — 80000,00 —
* . PDO0000EAT 02/07/2021 Doc Compras Revisado 0/10 ® !_ Fazenda Sante Antdnio 4800001304  02/07/2021 WK - Centrato Valor Mormal 0000000545 0000000529 H— E")
BRL
- _— 50000.00 .—
* . PO00O0DEEZ 05/07/2021 Doc Compras Revisado  9/10 @ !: Fazenda Santo Antdnio 4600001306  05/07/2021 WK - Contrato Valor Mormal 0000000560 0000000537 H— .3
BRL
:—— = 0000.00 - —
& . PO00000666 05/07/2021 Doc Compras Revisado g9/10 - ® _: Fazenda Santc AntSnio 4600001308  05/07/2021 WE - Contrato Valor Mormal 0000000564 0000000540 H— E")
BRL
-— | — —— - " . 10000.00 - —
* . PO00OO0EES 05/07/2021 Do Compras Revisado 411 ® __ S&o Martinho - 330 Martinho 4600001310 05/07/2021 WE - Contrato Valor Unico 0000000566 0000000542 = .:")
BRL
-! T— ——— 40000,00 -—
* . PO000006E6 08/07/2021 Doc Compras Revisado 611 ® _: Fazenda Samo Antdnio 4300020096 08/07/2021 NEB - Pedido Normal  Exclusivo/Fabricame 0000000559 0000000558 H=— f")
BRL
T —— — 30000,00 —
* . PO00OO07E1 13/07/2021 Doc Compras Revisado 40 ® Fazendz Santo Antdnio 4500020132 13/07/2021 NB - Pedido Mormal Mormal 9 — ED
usD

Importante ressaltar que a visualizagdo do fornecedor se limita a este visual apenas. Links, como demonstrado acima em “Equalizagcdo Comercial” e “Pedido
Cotagao” sdao apenas informativos, o acesso desses painéis sao confidenciais aos compradores, ndo tornando assim expostas as informacdes dos demais

fornecedores. Cada fornecedor tera direito a olhar apenas seus pedidos, nenhuma informacao de outros fornecedores sera possivel visualizar.

Caso o fornecedor tente clicar em qualquer um dos links,

a mensagem a seguir sera exibida na tela:

v M&ao tem permissdes para esta fransagao.

X

lere



DuUvidas

Em caso de duvidas ou erros, contate o comprador para auxilia-lo.

/CTC



crc
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